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一、特别说明 

本次数据填报共两项内容，实验室基本信息填报和贵重仪器设备填报，均采用在

线填报方式填报，填报系统为“大型仪器共享平台”。 

1、实验室基本信息填报：包含所有教学、科研实验室，其中科研实验室按照科研

管理部门提供的实体名单，以学院/科研院所为单位，填报一项实验室信息。例如“化

学化工学院科研实验室”。 

2、贵重仪器数据填报：按照教育部要求，资产系统入账的 40 万元以上、03 类设

备均需填报。鉴于本年度绩效考核数据于 9 月 15日截止，贵重仪器数据来源于调取绩

效考核数据，故贵重仪器数据填报 9月 16日后开始确认。 

  



二、登录系统 

⚫ 登录“智慧安大”后进入业务系统“大型仪器共享平台”，选择“数据填报”。 

注：1、实验室负责人（含主任、副主任等）登录系统填报实验室基本信息。2、仪器管理员和资

产系统领用人 9月 16日后可登录系统确认贵重仪器设备信息。 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 
  



三、实验室数据填报（9 月 6日起至 9月 15日结束） 

⚫ 实验室负责人登录系统，进入“数据填报”→“教育部填报”→“数据填报”→“数

据填报”，对应名下所有实验室，点击“填报”。 

注：科研实验室按照学院/部门为单位统一填报，原则上一个学院/单位填写一项实验室信息即可。 

 

 

 

 

 

 



⚫ 进入 “填报”界面后，依次填报“实验室基本信息”、“效益成果”、“经费信息”、

“专人实验室人员”、“教学实验项目”等信息后，提交审核。 

注： 

1、若对填写指标词条不明白的，可通过点击对应词条旁“？”显示该词条的解释或下载左侧教育

部基表填报指标说明查看教育部说明。 

2、“专人实验室人员”、“教学实验项目”两项可通过下载模板批量导入。 

 

 
 

 



⚫ 经济管理实验教学中心（涉及多学院共建的教学实验室）在各学院填报后，可按照

中心汇总数据后提交审批。 

 
  



四、贵重仪器数据填报（9 月 16 日起至 9 月 23 日结束） 

⚫ 进入“数据填报”→“教育部填报”→“数据填报”→“数据填报”，对应名下所有

贵重仪器，点击“填报”。 

 

 

 

 

  



五、填报数据审批（9 月 23 日起至 9月 24日结束） 

⚫ 进入“数据填报”→“教育部填报”→“数据填报”→“数据审核”，进行相应的贵

重仪器数据审核和实验室数据审核。 

 
 

 

 


